
 
 
 

แผนภูมิโครงสร้างการบริหารโรงเรียนเชียรใหญ่ 
  

 
 

 
 
 
 

 
 
 
                                                                                                                                                                  

 
 
 
 

 
 
 

รองผู้อำนวยการโรงเรียน 
นางสาวจิติพร   หนูคง 
นายสุวิทย์  รักษ์ทอง 

นางสาววรรณดี  จันทร์คงทอง 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           

ผู้อำนวยการโรงเรียน 
นายปราโมทย์  พรหมนิล 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 
นางอรัญญา   ทัศนวิสุทธิ์ 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 
นางสาวอุไร  ขาววงศ์ 

กลุ่มบริหารทั่วไป 
นายบัญจบ  จันทร์คล้าย 

กลุ่มบริหารวิชาการ 
นางสาวศุภวรรณ  มีแก้ว 

กลุม่บริหารกิจการนักเรียน 
นายชัยวัฒน์  บุญญัติศักดิ์ 

คณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง   คณะกรรมการสมาคมศิษย์เก่า 



กลุ่มบริหารงานบุคคล 

 
 

โครงสรา้งการบริหารงานโรงเรียนเชียรใหญ่ 
  
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการสมาคมศิษย์เก่า 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           

ผู้อำนวยการโรงเรียน 

กลุ่มบริหารงบประมาณ กลุ่มบริหารทั่วไป กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

คณะกรรมการเครือข่ายผู้ปกครอง 

- งานสารบรรณแผนงานและสารสนเทศ 
- งานโรงเรียนมาตรฐานสากล 
- งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ 
- งานจัดทำและพัฒนาหลักสูตร 
- งานทะเบียนนักเรียนข้อมูล DMC 
- งานระบบข้อมูล GPAการจบหลักสูตร 
-งานพัฒนาและส่งเสริมความเป็นเลิศ 
- งานประกันคุณภาพการศึกษา 
-งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
- งานห้องสมุด 
- งานวัดผลประเมินผล 
- พัฒนาศักยภาพผู้เรียนท่ีมผีลการ
เรียนต่ำกว่าเกณฑ์ (ปลอดศูนย์) 
- งานแนะแนว 
- งานนิเทศภายใน 

- งานสารบรรณแผนงานและสารสนเทศ 
- งานธุรการและเลขานุการ 
- งานสรรหาบรรจุและแต่งตั้ง 
- งานทะเบียนประวัติและเครื่องราชย์ 
- งานพัฒนาคลากรและการอบรม 
- งานสร้างสุขในองค์กร 
- งานยกย่องเชิดชูเกียรติ 
- งานประเมินการปฏิบัติงาน 
-งานการลาและการมาปฏิบัติราชการ 
- งานอัตรากำลัง ย้าย และเกษียณ 
-งานการศึกษาดูงานและการไปราชการ 
- งานเพิม่วุฒิและหนังสือรับรอง 
- งานรับรองผู้มาติดต่อราชการ 
 
 

- งานสารบรรณแผนงานและสารสนเทศ 
- งานกองทุนกู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
- งานเงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐาน 
- งานธนาคารโรงเรียน 
- งานประกันอุบัตเิหตุ 
- งานการเงินและการบัญชี 
- งานนโยบายแผนงานและงบประมาณ 
- งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
-งานสวัสดิการครูและบุคลากร 
- งานระบบควบคุมภายใน 
 
 
 
 
 

- งานสารบรรณแผนงานและสารสนเทศ 
- งานส่งเสริมสุขภาพ 
- งานดนตรีและวงโยธวาทิต 
- งานการใช้และดูแลอาคารสถานท่ี 
- งานปรับปรุงและซ่อมแซม 
- งานโสตทัศนูปกรณ์ 
- งานเวรยามและรักษาความปลอดภัย 
- งานโครงการปลอดขยะ 
- งานการใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
-งานประชาสัมพันธ์ 
 
 
 
 
 

- งานสารบรรณแผนงานและสารสนเทศ 
- งานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
และระบบการใช้ E- school 
- ข้อมูลนักเรียนรายบุคคลและงาน 
สำมะโนนักเรียน 
- งานหนังสือรับรองความประพฤติ 
- งานพัฒนาวินัย แก้ไขพฤติกรรมและ
ส่งเสริมคุณธรรม  
- งานส่งเสริมประชาธิปไตยและสภา
นักเรียน 
- งานกิจกรรมวันสำคัญ 
- งานโรงเรียนคุณธรรม สพฐ. 
- งานจัดระบบความปลอดภัย 
- งาน TO BE NUMBER ONE 
- งานกีฬาต้านยาเสพติด 



 
 
 
 

 
                                                                                                                                                                  

 
 
 
 
 
 

งานสารบรรณ
แผนงานและ
สารสนเทศ 

 
นางสายหยุด  บุ

รินทโกษ 

งานโรงเรียน
มาตรฐานสากล 

 
 

นายสุรศักดิ์   
คำสง 

งานพัฒนา
กระบวนการ

เรียนรู ้
 

น.ส.ศุภวรรณ 
มีแก้ว 

งานจัดทำและ
พัฒนาหลักสูตร 
 
 
น.ส.ณาตยา 

ดีหนู 
 

งานทะเบียน
นักเรียนข้อมูล 

DMC 
 

น.ส.โสภิตา 
มูสิกะ 

งานระบบข้อมูล 
GPAการจบ
หลักสูตร 

 
น.ส.วีร์ธิมา 
เกลี้ยงเสน 

งานพัฒนาและ
ส่งเสริมความ

เป็นเลิศ 
 

นางจำนงค์ 
จุลพรหม 

งานประกัน
คุณภาพ

การศึกษา 
 

น.ส.จุฬาลักษณ์
เจริญสุวัฒโนทัย 

งานกิจกรรม
พัฒนาผู้เรียน 

 
 

นายวิทูล 
สนธิเมือง 

งานวัดผล
ประเมินผล 

 
 

นายธรรศกร  
เอียดแกว้ 

  งานแนะแนว 
 
 
 

นางรัติยา 
เอียดแกว้ 

งานห้องสมุด
การพัฒนาสื่อ
และพัฒนา
แหล่งเรียนรู้ 

 
น.ส.ปิ่นอนงค์
บังบาลบุตร 

-งานสารบรรณ 
-งานทะเบียน
หนังสือราชการ 
-งานการ
ประชาสัมพันธ์
และเผยแพร ่

-งานการบริหาร
คุณภาพ 
OBECQA 
-งานการสอน
ตามแนวทาง
โรงเรียน
มาตรฐานสากลข 
-งานจัดทำ
แผนพัฒนา
โรงเรียน
มาตรฐานสากล 

- งานบริหาร
กลุ่มสาระ  
-‘งานพัฒนา
กระบวนการ
เรียนรู ้
-ส่งเสริมการ
จัดการเรียนรู ้
-จัดทำแผน
ปฎิบัติงานของ
ครูและนักเรียน 
-การนิเทศ
ภายใน 
 

- ศึกษาวิเคราะห์
หลักสูตร  
-วิเคราะห์
สภาพแวดล้อม
สถานศึกษา 
-จัดทำโครงสร้าง
หลักสูตร 
-นิเทศการใช้
หลักสูตร 
-ปรับปรงุและ

พัฒนาหลักสูตร 

- งานข้อมูล
นักเรียน  
-การตรวจสอบ
และจัดทำขอ้มูล
นักเรียน 

- งานทะเบียน  
-การออก
หลักฐานการ
เรียน 
-การเทียบโอน
ผลการเรียน 
 

- งานแข่งขัน
ความเป็นเลิศ
ทางวิชาการ  
-งานส่งเสริมภูมิ
ปัญญาท้องถิ่น 

- งานจัดทำ
แผนการประกัน
คุณภาพ  
-จัดระบบ
โครงสรา้งรองรับ
การประกัน
คุณภาพ 
- ประสาน
หน่วยงานที่
เกี่ยวขอ้งกับ
ระบบการประกัน
คุณภาพ 

- วางแผน
กิจกรรมพัฒนา
ผู้เรียน  
-กำกับติดตาม 
รายงานผลการ
ดำเนินกิจกรรม 

- งานวัดผลและ
ประเมินผล 
-การเทียบโอน
ผลการเรียน 
 

- งานแนะแนว
การศึกษา 
-งานแนะแนว
อาชีพ 
-งานให้
คำปรึกษาและ
ช่วยเหลือ 
-ประชาสัมพันธ์
และติดตาม
นักเรียนที่จบ
หลักสูตร 

- งานห้องสมุด 
- งานพัฒนาและ
บริการเทคโนโลยี
สารสนเทศ  
-งานแหล่งเรียนรู้
และภูมิปัญญา
ท้องถิ่น 

 

โครงสร้างกลุ่มบริหารวิชาการ 

ผู้อำนวยการโรงเรยีน 
นายปราโมทย์  พรหมนลิ 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
นายสุวิทย์  รักษ์ทอง 

หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
นางสาวศุภวรรณ   มีแกว้ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           



 
 
 
 

 
                                                                                                                                                                  

 
 

 
 
 

งานสารบรรณแผนงาน
และสารสนเทศ 

 
 

น.ส.บังอรศรี  ทองเพ็ชร 

งานธุรการและ
เลขานุการ 

 
 

นางภัทรา  ชายวงศ์ 

งานสรรหาบรรจุและ
แต่งต้ังโยกย้าย 

 
 

นางจุฑามาศ ยิ่งยงค์ 

งานทะเบียนประวัตแิละ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
 
 
นางภัทรา  ชายวงศ์ 

งานพัฒนาบุคลากร 
 
 
 

นายสุรศักดิ์  เรืองขำ 

งานการสร้างสุขในองค์กร
และการยกยอ่งเชิดชู

เกียรติ 
 
 

น.ส.วิภาว ี อินแสง 

งานการลาและการปฏิบัติ
ราชการ 

 
 

นางนงเยาว์   บุญสุข 

งานประเมินประสิทธิภาพ
การปฏิบัติงาน 

 
 

นางอรัญญา  ทัศนวิสุทธิ ์
 

-งานสารบรรณ 
-งานทะเบียนหนังสือ
ราชการ 
-งานการประชาสัมพันธ์
และเผยแพร ่
-วางแผนโครงการใช้
งบประมาณ   
-จัดทำโครงการ สรุปและ
รายงานโครงการ 
-พัฒนาระบบสารสนเทศ 

-งานโต้ตอบหนังสือ
ราชการ 
-งานที่ปรึกษางานสาร
บรรณแก่ทุกกลุ่มงาน 
-ควบคุมทะเบียนคำสั่ง 
หนังสือรับรอง ต่าง ๆ
เกียรตบิัตรและอื่น ๆ 

  

- งานการสรรหาบรรจุ
บุคคลเข้ารับราชการ
และลกูจ้างชัว่คราว  
-งานเสนอแต่งตั้ง ย้าย 
โอน  หรือเปลี่ยน
สถานะ 

- งานขอมีบัตรประจำตวั
บุคลากร 
-งานปรับปรุงหลักฐาน
บุคลากร 
-งานทะเบียนประวัติและ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
- งานใบประกอบวิชาชีพ 

- งานสำรวจความต้องการ
พัฒนาบุคลากร 
- การศึกษาต่อ 
- งานการอบรม  การไป
ราชการและศึกษาดูงาน 
- การพัฒนามาตรฐาน
วิชาชีพและจรรยาบรรณ 
-การขอใชแ้ละการเพิ่มวุฒิ   

 

- การเสริมสร้าง
ความสัมพันธ์ที่ดีในองค์กร 
- การสร้างขวัญและกำลังใน
ในการปฏิบัติงาน 
- การยกย่องเชิดชูเกียรติ
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

- บันทึกการลาและการมา
ปฏิบัติราชการ 
-การขออนุญาต 
-การขออนุญาต 
 

 
 

- ประเมินประสิทธภิาพการ
ปฏิบัติงาน  
-การเลื่อนเงินเดือน แก้ไข
เงินเดือน  เอกสารรับรอง
เงินเดือน 
- การประเมินตามหลักเกณฑ์ 
PA  
 

 
 

โครงสร้างกลุ่มบริหารงานบุคคล 

ผู้อำนวยการโรงเรยีน 
นายปราโมทย์  พรหมนลิ 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบคุคล 
นางสาววรรณดี  จันทร์คงทอง 

หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
นางอรัญญา   ทัศนวิสุทธ์ิ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           



 
 
 
 

 
                                                                                                                                                                  

 
 

 
 
 

งานสารบรรณแผนงาน
และสารสนเทศ 

 
 

นางสายหยุด 
บุรินทโกษ 

งานกองทนุกู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา 

 
 

นางรัตติยา 
เอียดแกว้ 

งานเงินอุดหนุน
ปัจจัยพื้นฐาน 

 
 

นางจิราภรณ์ 
ทองตรีพันธ์ 

งานธนาคารโรงเรียน 
 
 
 

นางวิภาวรรณ 
ซุ่นอินทร์ 

งานประกันอุบัตเิหตุ 
 
 
 

นางอารมย ์
 เทพเกื้อ 

งานการเงินและการ
บัญชี 

 
 

นางนิติมา 
  ไพศาลธรรม 

งานนโยบายแผนงาน
และงบประมาณ 

 
 

น.ส.ภูรนิาถ  
 โภคากรณ์ 

งานบริหารพัสดุและ
สินทรัพย์ 

 
 

น.ส.อุไร  ขาววงศ์ 

งานระบบควบคุม
ภายใน 

 
 

น.ส.จิติพร  หนูคง 

-งานสารบรรณ 
-งานทะเบียนหนังสือ
ราชการ 
-งานการประชาสัมพันธ์
และเผยแพร ่
-วางแผนโครงการใช้
งบประมาณ   
-จัดทำโครงการ สรุป
และรายงานโครงการ 
-พัฒนาระบบ
สารสนเทศ 

-สำรวจและกรอก
ข้อมูลเงินกู้ยืมเพื่อ
การศึกษา 
-บันทึกข้อมูลในระบบ 
e- studentloan 
-ทำสัญญาเงินกู้ยืมเพือ่
การศึกษา 

  

- งานบันทึกและคัด
กรองนักเรียนในแบบ
ของ สพฐ. 
- ดำเนินการจ่ายหรือ
จัดหาปัจจัยพื้นฐาน 

- วางแผนบริหารธนาคาร
โรงเรียน 
-สรรหานักเรียนเป็น
คณะทำงาน 
-ตรวจสอบบญัชี นำเงิน
ส่งธนาคารและรายงาน
งบดุล 
-รายงานผลต่อบุคคลที่
เกี่ยวขอ้ง 

- อำนวยความสะดวก
ในการขอเงินชดเชย
อุบัติเหตุของนักเรียน
และบุคลากร 
-จัดทำสารสนเทศและ
ข้อมูลนักเรียน 
-รายงานผลการ
ดำเนินงานต่อผู้ปกครอง
และผู้เกี่ยวข้อง 
-ประสานงานกบับริษัท
ประกันเพื่ออำนวยความ
สะดวก 

- การเบิกเงิน/รับเงิน
เอกสารเกี่ยวกับการเงิน 
-การเก็บรักษาเงินและ
รายงานเงินคงเหลือ
ประจำวัน 
-การเบิกจ่าย/นำส่งเงิน 
-การกันเงินไว้เบิก
เหลื่อมปี 
-การบริหารการบัญช ี
-การจัดทำบัญชีการเงิน 
-การจัดทำรายงาน
ทางการเงินและงบ
การเงิน 

- การจัดทำและเสนอ
งบประมาณ 
-การจัดสรรงบประมาณ 
-การตรวจสอบติดตาม
ประเมินผลและรายงานผล
การใช้เงินและผลการ
ดำเนินงาน 

- จัดทำทะเบียนควบคุม
พัสดุครุภัณฑ์ 
-รายงานเสนอการ
จัดซื้อ จัดจ้างพัสดุ
ครุภัณฑ์ 
-ซ่อมบำรุงรักษาพัสดุ
ครุภัณฑ์ 
- สำรวจพัสดุครุภัณฑ์ที่
คงเหลือแต่ละปี 
-บริการพัสดุครุภัณฑ์แก่
บุคลากร 
-จัดทำบัญชยีืมส่งคืน
และการชดใช้พัสดุ
ครุภัณฑ์ 

- การจัดระบบควบคุม
ภายในหนว่ยงาน  
-การติดตามและ
ประเมินผลควบคุม
ภายใน 

โครงสร้างกลุ่มบริหารงบประมาณ 

ผู้อำนวยการโรงเรยีน 
นายปราโมทย์  พรหมนลิ 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
นางสาววรรณดี  จันทร์คงทอง 

หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ 
นางสาวอุไร   ขาววงศ์ 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           



 
 
 
 

 
                                                                                                                                                                  
 
 
 
 
 
 

งานสารบรรณแผนงาน
และสารสนเทศ 

 
 

นางสายหยุด  บุรินทโกษ 

งานส่งเสริมสุขภาพ 
 
 
 

น.ส.สุวณี  หนูคง 

งานดนตรีและ 
วงโยธวาทิต 

 
 

นายนันทยา สวุรรณมณี 

งานการใช้ ดูแล ปรับปรุง
และซ่อมแซมอาคาร

สถานที่ 
 

นายบุรณิช   ดำใหม ่

งานโสตทัศนูปกรณ์ 
 
 
 

นายคงกระพันธ ์สัจจผล 

งานเวรยามและรกัษา
ความปลอดภยั 

 
 

นางสุภาพร  เกิดเขียว 

งานโครงการปลอดขยะ 
 
 
 

นายสมพร สุขพันธ ์

งานการใช้รถยนต์
ส่วนกลาง 

 
 

นายธนกฤต โมราศิลป ์

งานประชาสัมพันธ ์
 
 
 

นายพรรณภา รอดยัง 
-งานสารบรรณ 
-งานทะเบียนหนังสือ
ราชการ 
-งานการประชาสัมพันธ์
และเผยแพร ่
-วางแผนโครงการใช้
งบประมาณ   
-จัดทำโครงการ สรุป
และรายงานโครงการ 
-พัฒนาระบบ
สารสนเทศ 

-งานอนามยัโรงเรียน 
- ดูแลห้องพยาบาล 
โรงอาหาร 
-จัดหายา เวชภัณฑ์
เครื่องมือ เครื่องใช้ใน
การรักษาพยาบาล 
- บริการตรวจสุขภาพ
บุคลากร นักเรียน 
- ติดต่อประสานแพทย ์
ผูป้กครอง กรณี
นักเรียนเจ็บป่วย 
-ให้คำปรึกษาปัญหา
สุขภาพ 
 

- ควบคุมฝึกซ้อมวง
ดนตรีและวงโยธวาทิต 
- บริการวงดนตรีและ
วงโยธวาทิตแก่
โรงเรียนและชุมชน 

- วางผังอาคาร จัดสภาพ 
แวดล้อม ตกแต่งอาคารให้
สวยงาม เอือ้ต่อการเรียนรู้ 
- วางระบบดูแลอาคาร 
ไฟฟ้า ประปา 
-กำกับดูแลรักษาปรับปรุง 
ซ่อมแซม ห้องเรียน และ
สถานที่ต่าง ๆ ให้ใช้งานได้
อย่างปลอดภัย 
-จัดทำปา้ย ตกแต่ง
สถานที่ ให้โอกาสตา่ง ๆ 
ให้สวยงามเหมาะสม 

- ดูแล ซ่อมแซม 
บำรุงรักษาอุปกรณ์
เครื่องเสียงพร้อมใช้งาน
ทุกเวลา 
-บริการอำนวยความ
สะดวกการใช้งานระบบ
เครื่องเสียง 
-ประชาสัมพันธ์การใช้
ห้องโสต ห้องประชุม 

 

- จัดทำคำสั่งแต่งต้ังครู
เวรประจำวัน เวรยาม
รักษาความปลอดภยั 
- จัดทำแบบบันทกึการ
ปฏิบัติงานเวรยาม เวร
ประจำวัน 
- จัดเก็บบันทกึการ
ปฏิบัติหน้าที่ครูเวร 

- จัดทำแผนงานโครงการ
พัฒนาโรงเรียนปลอดขยะ 
-ส่งเสริมพฤติกรรมที่พึง
ประสงค์ ลดพฤติกรรมไม่
พึงประสงค์ในการทิ้งขยะ 
- ประสานความร่วมมอืกับ
บุคคล หน่วยงานในการ
ดำเนินงานปลอดขยะ 
 

- จัดทำ จัดหา 
บำรงุรักษา การ
ให้บริการยานพาหนะ
แก่บุคลากร 
- จัดและให้บริการ
ยานพาหนะแก่บุคลากร 
- กำกับ ติดตาม จัดทำ
ข้อมูล สถิติการใช้และ
การให้บริการ
ยานพาหนะ 
- ตรวจสอบ ซ่อมบำรุง
ให้การใช้ยานพาหนะ
อย่างปลิดภยั 
-ทำประกันตอ่ทะเบียน
รถยนต์ส่วนกลาง 

- จัดทำแผนงาน
โครงการประชาสัมพันธ ์
-เผยแพร่ข่าวสาร คามรู้
ในเวปไซด์โรงเรียน 
- ประชาสัมพันธ์
กิจกรรมของโรงเรียนทุก
รูปแบบ 
- จัดรายการเสียงตาม
สาย  จัดทำสื่อแนะนำ
โรงเรียน จัดทำวารสาร 
แผ่นพับ เอกสาร
เผยแพร่กิจกรรม 

- จัดระบบประชาสัมพันธ์
และอำนวยความสะดวก 
 

โครงสร้างกลุ่มบริหารทั่วไป 

ผู้อำนวยการโรงเรยีน 
นายปราโมทย์  พรหมนลิ 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารทั่วไป 
นางสาวจิติพร   หนูคง 

หัวหน้ากลุ่มบริหารทั่วไป 
นายบัญจบ   จันทร์คล้าย 

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           



 
 
 
 

 
                                                                                                                                                                  
 
 
 
 
 
 

งานสารบรรณแผนงาน
และสารสนเทศ 

 
 

น.ส.ปิ่นอนงค์ บัวบาลบุตร 

งานระบบการดูแล
ช่วยเหลือนักเรียน 

 
 

นายชัยวัฒน์ บุญญัติศักดิ ์

ข้อมลูนักเรียน
รายบุคคลและงาน 
สำมะโนนักเรียน 

 
นางสุภาพร เกิดเขยีว 

งานพัฒนาวินัย แก้ไข
พฤติกรรมและส่งเสริม

คุณธรรม 
 

นายวิทูล สนธิเมือง 

งานส่งเสริม
ประชาธิปไตยและ

สภานักเรียน 
 

นายสมพร  สุขพันธ ์

งานกิจกรรม 
วันสำคัญ 

 
 

นายสุธีร์  จะนะจินา 

งานจัดระบบความ
ปลอดภัย 

 
 

นายธิต ิ แกล้วกล้า 

งาน TO BE 
NUMBER ONE 

 
 

นางปรางฐิภา ชุมชอบ 

งานกีฬา 
ต้านยาเสพติด 

 
 

นายธิต ิ แกล้วกล้า 
-งานสารบรรณ 
-งานทะเบียนหนังสือ
ราชการ 
-งานการประชาสัมพันธ์
และเผยแพร ่
-วางแผนโครงการใช้
งบประมาณ   
-จัดทำโครงการ สรุป
และรายงานโครงการ 
-พัฒนาระบบ
สารสนเทศ 

-งานพัฒนาระบบดแูล
ช่วยเหลือนกัเรียน 
และระบบ e-school 
- งานครูที่ปรึกษา
หัวหน้าระดับ 
- งานเครือข่าย
ผู้ปกครอง 
- บันทึกการปฏิบัติงาน
รายงานประเมินผล
และการส่งต่อนักเรียน 
- กำกับดูแลแก้ไข
พฤติกรรมนักเรียน 

- วางแผนการรับสมัคร
และประชาสัมพันธ์
การรับสมัครทุก
รูปแบบ 
- ประกาศรับสมัคร
นักเรียน 
- ส่งประกาศไปยัง
โรงเรียนและ
หน่วยงานที่เกีย่วข้อง 
-จัดระบบขอ้มูล
นักเรียน 

- ทำแผนงานโครงการงาน
ส่งเสริมคุณธรรมและ
แก้ไขพฤติกรรมไม่พึง
ประสงค์ 
- ติดตามความประพฤติ
นักเรียนด้านคุณธรรม
จริยธรรม 
- จัดกจิกรรมส่งเสริม
คุณธรรมจริยธรรมอย่าง
ต่อเนื่อง 
- เก็บรวบรวมข้อมูลสรุป
และประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน 

- จัดเอกสาร  กิจกรรม
ส่งเสริมประชาธิปไตย 
- ประสานผู้ปกครอง 
หน่วยงานที่เกีย่วข้องจัด
กิจกรรมคณะกรรมการ
สภานักเรียน 
- ส่งเสริมให้คำปรึกษา
แนะนำ เกีย่วกับการทำ
กิจกรรมประชาธิปไตย 
- จัดทำคู่มือคณะ 
กรรมการสภานกัเรียน 

- จัดทำงบประมาณ
โครงการ กิจกรรม  
วันสำคัญต่าง ๆ  
- ประชุม วางแผน 
ป้องกัน แก้ไข 
พัฒนาการจัดกิจกรรม
ไห้เป็นไปตามนโยบาย 
- ดำเนินงานตามปฏิทิน 
สรุปผลการดำเนินงาน 

- จัดระบบข้อมูลผู้ใช้
รถจักรยานยนต์ในโรงเรียน 
- จัดระบบข้อมูลนักเรียนที่
เดินทางด้วยรถโดยสาร 
-ดูแลการเดินทางมา
โรงเรียนทั้งไปและกลับ 
- รณรงค์และอำนวยความ
สะดวกประสานเจ้าหนา้ที่
สำนักงานขนส่งจังหวัด
จัดทำใบอนุญาตขบัขี ่
-ควบคุมการออกนอก
บริเวณโรงเรียนของ
นักเรียนร่วมกับครูที่
ปรึกษา 

- วางแผนยุทธศาสตร์
ให้ครอบคลุมสู่
เป้าหมายที่ชัดเจน 
- ควบคุม ดูแล ฝึกซ้อม
ทีม TO BE NUMBER 
ONE  
-ร่วมกิจกรรม TO BE 
NUMBER ONE กับ
หน่วยงานที่เกีย่วข้อง
และชุมชน 

- จัดทำแผนงาน
โครงการแข่งขันกีฬา
และออกกำลังกายของ
นักเรียนและบุคลากร 
- ให้คำปรึกษา ให้
ความรู้ ด้านการออก
กำลังกายแก่นกัเรียน 
บุคลากร และชุมชน 
- จัดกจิกรรมส่งเสริม
การออกกำลังกายและ
ดูแลรักษาอุปกรณ์การ
ออกกำลังกายทุกชนิด 

โครงสร้างกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

ผู้อำนวยการโรงเรยีน 
นายปราโมทย์  พรหมนลิ 

รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหากิจการนักเรียน 
นางสาวจิติพร   หนูคง 

หัวหน้ากลุ่มบริหารกจิการนักเรียน 
นายชัยวัฒน์   บุญญัติศักดิ ์

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน           



 


